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NOMBRE O 

TITULO DE LA 

CATEGORIA DE 

LA INFORMACION 

 
NOMBRE O TITULO DE 

LA INFORMACION 

 
DESCRIPCION DE LA 

INFORMACION 

 
IDIOMA 

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN 

Y/O SOPORTE 

 
FORMATO 

INFORMACION PUBLICADA O DISPONIBLE 

DISPONIBLE PUBLICADA 

 

 
Acta de Junta 
Directiva 

 

 
Acta de Junta Directiva 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

de la Junta Directiva 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión / 
Archivo Central / SIGES 

 

 
Acta 

Gere 

ncia 

 
Comité 

 
de 

 

 
Acta Comité de Gerencia 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de gerencia. 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión 
Gerencia / Archivo Central 
/ SIGES 

 

 
Acta Comité de 

Control Interno 

 
Acta Comité de Control 

Interno 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de control interno. 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión Control 
Interno / Archivo Central / 
SIGES 

 

 

 
Acta Comité de 
Calidad 

 

 
Acta Comité de Calidad 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de calidad. 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión 
Planeación / Archivo 
Central / SIGES 

 

 

Acuer 

dos 

Direct 

iva 

 
de 

 
Junta 

 
Acuerdos 

Directiva 

 
de 

 
Junta 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

de la Junta Directiva 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión 
Gerencia / Archivo Central 
/ SIGES 

 

 

 
Resoluciones 

 

 
Resoluciones 

 
Es un acto administrativo que expide e 

servidor público que tiene la facultad 

legal en el cumplimiento de sus 

funciones. 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

Archivo de Gestión 
Gerencia / Archivo Central 
/ SIGES 
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Informe de Gestión 

 

 
Informe de Gestión 

 
Es un resumen ejecutivo que contiene 

las tareas y logros alcanzados en un 

periodo determinado. 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión 
Gerencia / Archivo Central 
/ SIGES 

 
https://www.saludladera.g 

ov.co/informes- 

gestion.html 

 

Infor 

me 

Fisc 

al 

 
 
de 

 
 
Revisoría 

 

 
Informe 

Fiscal 

 
 

de 

 
 

Revisoría 

 
Es un dictamen que expide el revisor 

fiscal sobre los estados financieros de 

una vigencia fiscal 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 
 

de 

 
Archivo de Gestión 
Gerencia 

 

   

 
Es un programa que contiene las 

      

  actividades de planeación, ejecución,      

Programa de 

Sistema de Gestión 

de la Calidad 

Programa del Sistema de 

Gestión de la Calidad 

seguimiento y control necesarios para 

el desarrollo funcional y misional para el 

logro en la prestación de servicios 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión 
Planeación / Archivo 
Central / SIGES 

con estándares de calidad medidos a 

través de los indicadores. 

 digital en Disco 
duro 

   

 
 

 

Proc 

eso 

Inter 

no 

 
 

 
de 

 
 

 
Control 

 
 

 
Proceso 

Interno 

 
 

 
de 

 
 

 
Control 

 

Es un proceso que contiene las 

acciones, actividades, planes, políticas,

 normas, registros, 

procedimientos y métodos con el 

objetivo de prevenir y controlar posibles 

riesgos. 

 
 
 

 
Castellano 

 
 
 

 
Disco duro 

 
 

 
Documento 

texto 

 
 

 
de 

 

 
Archivo de Gestión Control 
Interno / Archivo Central / 
SIGES 
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Atención al usuario 

 
 
 
 
 

 
Atención al usuario 

 

 
Programa que contiene las acciones 

tendientes a implementar, mantener y 

fortalecer la atención al Usuario 

garantizando la entrega de información 

clara, precisa, confiable y oportuna, así 

como la recepción de las peticiones, 

quejas, reclamos o sugerencias. 

 
 
 
 
 

 
Castellano 

 
 
 
 
 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
 
 
 

 
Documento 

texto 

 
 
 
 

 
de 

 
 
 

 
Gerencia - Subgerencia 

de Promoción y 

Prevención 

 
 
 

 
https://www.saludladera. 

gov.co/informes- 

pqrs.html 
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l 

 
 

 
Derecho de Petición 

 
 

 
Derecho de Petición 

Contiene la información de las 

peticiones, quejas, reclamos y 

sugerencias que de manera 

respetuosa presentan los ciudadanos 

en el ejercicio de su derecho 

constitucional. 

 
 

 
Castellano 

 
 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 
 

 
Archivo de Gestión Oficina 
Jurídica / Archivo Central / 
SIGES 

 
https://www.saludladera. 

gov.co/informes- 

pqrs.html 

 
Plan Operativo 

 
Plan Operativo 

Contiene información donde se 

plasman objetivos y directrices a 

cumplirse en el corto plazo. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

Documento 

texto 

de 
 
Archivo de Gestión 
Planeación / Archivo 
Central / SIGES 

https://www.saludladera. 

gov.co/plan-accion.html 

 

 
Plan Estratégico 

 

 
Plan Estratégico 

 
Contiene información de las acciones, 

objetivos y metas para cumplir con la 

misión y visión de la Red de Salud 

Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 

 
Archivo de Gestión 
Planeación / Archivo 
Central / SIGES 

 

 

 
Plan 

Comunicacione 

s 

 

 
de 

 

 
Plan de Comunicaciones 

 
Contiene información de las políticas, 

estrategias y acciones 

de comunicación interna y externa de la 

Red de Salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 

 
Archivo de Gestión 

Gerencia / Archivo 

Central / SIGES 

 

 
- 

 

 
Contratos y/o 

Ordenes de Servicio 

 
Contratos y/o Ordenes de 

Servicio 

Contiene la información del 

compromiso legal de las partes 

interesadas. 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 
Gerencia – Jurídica 
SIGES 

https://www.saludladera.g 
ov.co/publicacion- 
ejecucion-contratos.html 

 

 
Convenios 

 

 
Convenios 

Contiene la información del 

compromiso legal entre dos o más 

entidades sobre un asunto especifico. 

 

 
Castellano 

 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 

Gerencia - Jurídica 
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Acta Comité Científico 

 

 
Acta Comité Científico 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de científico. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión 

Subgerencia Científica 

 

Acta Comité Ampliado 

(Comité de Ética 

Hospitalaria Comité de 

Infecciones) 

Acta Comité Ampliado 

(Comité de Ética 

Hospitalaria Comité de 

Infecciones) 

Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité ampliado. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 

 
Subgerencia Científica 

 

 
Acta Comité 

de Vigilancia 

Epidemiológica 

(COVE) 

 
Acta Comité de Vigilancia 

Epidemiológica (COVE) 

Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de vigilancia 

epidemiológica. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión 

Subgerencia Científica 

 

 
Acta Comité Historias 

Clínicas 

 
Acta Comité Historias 

Clínicas 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de historias clínicas. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 
Archivo Central 

 
Subgerencia Científica 

 

 

 
Informe de Gestión 

 

 
Informe de Gestión 

 
Es un resumen ejecutivo que contiene 

las tareas y logros alcanzados en un 

periodo determinado. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 
 

 
Subgerencia Científica 
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Informe de Indicadores 

del Sistema de 

información de Calidad 

en salud 

 
Informe de Indicadores 

del Sistema de 

información de Calidad 

en salud 

 
Contiene información del desarrollo y 

comportamiento de los indicadores del 

Sistema de información de Calidad en 

salud. 

 
 
 
Castellano 

 
 
 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 
Archivo de Gestión 

Subgerencia Científica 

 

 
Consolidad 

o 

Actividades 

 
de 

 
Consolidado 

Actividades 

 
de 

 
Contiene información estadística 

consolidada de las actividades de la 

Red de salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 
 

 
Subgerencia Científica 

 

 
Proyectos 

 
Proyectos 

Contiene información sobre la 

planeación, actividades y recursos de 

proyecto. 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Gerencia - Planeación 

https://www.saludladera.g 
ov.co/proyectos- 
inversion.html 

 

 
Programa Niño 

 

 
Programa Niño 

 
Contiene información sobre las 

acciones tendientes del programa Niño 

de la Red de Salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 
 
Subgerencia de 
Promoción y 
Mantenimiento de la Salud 

https://www.saludladera. 

gov.co/docs/Transparenci 

a%20y%20Acceso%20Info 

rmacion%20Publica/8.%2 

0Informacion%20Grupos 

%20Interes/Informacion% 

20Ninos.pdf 

 

 
Programa Mujer 

 

 
Programa Mujer 

 
Contiene información sobre las 

acciones tendientes del programa 

Mujer de la Red de Salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 

 
Subgerencia de 

Promoción y 

Mantenimiento de la 

Salud 

 

 
Program 

a Adulto 

 
Joven y 

 

 
Programa Joven y Adulto 

Contiene información sobre las 

acciones tendientes del programa 

Joven y Adulto de la Red de Salud 

Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 

 
Subgerencia de 

Promoción y 

Mantenimiento de la 

Salud 
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Estado de Salud de la 

Comunidad 

Estado de Salud de la 

Comunidad 

Contiene información estadística del 

estado de salud de la comunidad. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión 

 
Subgerencia Científica 

 

 

 
Socioeconómicas 

 

 
Socioeconómicas 

Contiene información estadística 

socioeconómica de la población objetivo 

de la Red de salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 

 
Subgerencia Científica 

 

 

 
Informes 

 

 
Informes 

 
Contiene información estadística 

consolidada de las actividades de la 

Red de salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 
 

 
Subgerencia Científica 

https://www.saludladera. 

gov.co/docs/Transparenci 

a%20y%20Acceso%20Info 

rmacion%20Publica/10.% 

20Informacion%20Adicion 

al/Indicadores%20de%20 

Evaluacion%20256%20En 

ero%20a%20Marzo%2020 

22%20- 

%20Red%20de%20Salud% 

20Ladera.pdf 

 
Program 

a Mental 

 
de Salud 

 
Programa 

Mental 

 
de 

 
Salud 

Contiene información sobre las 

acciones tendientes del programa de 

Salud Mental de la Red de Salud Ladera 

ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 

 

Subgerencia de 

Promoción y 

Mantenimiento de la 

Salud 
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Programa 

Externa 

 
Consulta 

 
Programa 

Externa 

 
Consulta 

Contiene información de los servicios de 

consulta externa que presta la Red de 

Salud Ladera ESE. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Subgerencia Científica 

 

 

 

 
Programa 

Hospitalización 

 

 
de 

 

 
Programa 

Hospitalización 

 

 
de 

 
Contiene información sobre las 

acciones tendientes del manejo de 

pacientes en su proceso de 

hospitalización y regreso a su hogar. 

 
 

 
Castellano 

 
 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 
Archivo de Gestión 

Subgerencia Científica 

 

 
 

 
Programa de Cirugía 

 

 
Programa de Cirugía 

Contiene información sobre las 

acciones tendientes del programa de 

cirugía de la Red de Salud Ladera ESE 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

 
Archivo de Gestión 

Subgerencia Científica 

 

 

 
Programa de Partos 

 

 
Programa de Partos 

Contiene información sobre las 

acciones tendientes del programa de 

partos de la Red de Salud Ladera ESE 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 
 

 
Subgerencia Científica 

 

 
 
Programa 

Complementación 

Terapéutica 

 
de 

 
Programa 

Complementación 

Terapéutica 

 
de 

 
Contiene información sobre las 

acciones tendientes del programa de 

complementación terapéutica de la 

Red de Salud Ladera ESE. 

 
 

 
Castellano 

 
 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

Archivo de Gestión 
 
 

 
Subgerencia Científica 
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Laboratorio 

 
Laboratorio 

Contiene información sobre los 

servicios de laboratorio de la Red de 

Salud Ladera ESE. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 

 
Subgerencia Científica 

 

 
Farmacia 

 
Farmacia 

Contiene información sobre los 

servicios de farmacia de la Red de 

Salud Ladera ESE. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión 

 
Subgerencia Científica 

 

 

 
Historia Clínica 

 

 
Historia Clínica 

 
Contiene información del registro 

médico de los pacientes que custodia la 

Red de Salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Sistemas de 

Información 

 
https://www.saludladera. 

gov.co/tramites-y- 

servicios/tramites 

 
Acta Comité Técnico- 

Administrativo 

 
Acta Comité Técnico- 

Administrativo 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité técnico administrativo. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 
Gestión 

 

Subgerencia 

Administrativa 

Financiera 

 

 
y 

 

 

 
Acta Comité 

Incentivos 

 
de 

 
Acta Comité 

Incentivos 

 
de 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de incentivos. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 
Gestión 

Talento 

Humano 

 

 

http://www.saludladera.gov.co/
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Acta 

Comi 

té 

Capacitación 

 
de 

 
Acta Comité 

Capacitación 

 
de 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de capacitación. 

 

 
Castellano 

 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 
Gestión 
 

 

Talento 

Humano 

 

 
Acta 

Comi 

té Estímulos 

 
de 

 
Acta Comité 

Estímulos 

 
de 

Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de estímulos. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 

Gestión 

Talento 

Humano 

 

 
Acta de Comité de 

Bienestar Social 

 
Acta de Comité 

Bienestar Social 

 
de 

 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité de bienestar social. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 
Gestión 

Talento 

Humano 

 

 
Acta Comité Paritario 

COPASST de 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo 

 
Acta Comité Paritario de 

Salud Ocupacional 

Seguridad y Salud en el 

Trabajo 

Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité paritario de salud 

ocupacional. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 
Gestión 

Talento 

Humano 

 

Acta 

Comisi 

ón Personal 

de Acta Comisión 

Personal 

de 
Es un documento que registra las 

acciones, decisiones y seguimientos 

del comité técnico administrativo 

 
Castellano 

 
Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de 
Gestión 
Archivo 
Central 

 

         Talento 

Humano 
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Informe de Gestión 

 

 
Informe de Gestión 

 
Es un resumen ejecutivo que contiene 

las tareas y logros alcanzados en un 

periodo determinado. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión 

 
Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera 

https://www.saludladera.go 

v.co/informes-gestion.html 

 
 
 

 
Informe Financiero 

 
 
 

 
Informe Financiero 

 
Es un informe realizado al terminar un 

periodo en base a los estados 

financieros para informar sobre el 

resultado de las operaciones 

registradas en los libros y demás 

documentos de contabilidad. 

 
 
 

 
Castellano 

 
 
 

 
Disco duro 

 
 
 

 
Documento 

texto 

 
 
 

 
de 

 
Archivo de Gestión 
 

 
Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera 

 
 

 
https://www.saludladera. 

gov.co/nosotros/estados- 

financieros 

 
Libro Mayor y 
Balances 

 
Libro Mayor y Balances 

Es el libro que resume las operaciones 

efectuadas en un mes que permite 

elaborar los estados financieros 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión y 
archivo Central 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Contabilidad 

 

 

Libro de 

Cuentas 

Cobrar 

Por Libro de Cuentas 

Cobrar 

Por 
Es el libro que resume las cuentas por 

cobrar en un mes por los servicios 

prestados. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión 

Subgerencia 

Administrativa y 
Financiera - Contabilidad 

 

 
Libro Diario 
Columnario 

 
Libro Diario Columnario 

Es un diario Radicador con vigencia 

anual, debidamente foliado y rubricado 

en su iniciación y cierre. 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión y 
archivo Central. 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Contabilidad 

 

http://www.saludladera.gov.co/
http://www.saludladera.go/
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Libro Auxiliar de 
Caja 

 
Libro Auxiliar de Caja 

Es un libro auxiliar donde se registra las 

operaciones donde interviene dinero en 

efectivo y/o cheques. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión y 
archivo Central. 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Contabilidad 

 

 

 
Libro Auxiliar de 
Bancos 

 
Libro Auxiliar de Bancos 

Es un libro donde se registran los 

movimientos hechos en una o mas 

cuentas bancarias. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión y 
archivo Central. 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Contabilidad 

 

 

 
Estados Financieros 

 

 
Estados Financieros 

Es un informe preparado para dar a 

conocer la situación económica y 

financiera y los cambios que 

experimentaren un periodo 

determinado. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión y 
archivo Central. 
Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Contabilidad 

 
https://www.saludladera. 

gov.co/Estados%20Financi 

eros.html 

Comprobante 

Ingresos 

de Comprobante 

Ingresos 

de 
Es un soporte de contabilidad en el 

cual constan los ingresos en efectivo y 

cheques en un periodo. 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión y 
archivo Central. 
Subgerencia 
Administrativa y Financiera 
- Contabilidad 

 

Comprobante 

Egreso 

de 
 
Comprobante de Egreso 

Es un soporte de contabilidad en el cual 

constan los egresos en efectivo y 

cheques en un periodo. 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión y 
archivo Central. 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Contabilidad 

 

 
Historia Laboral 

 
Historia Laboral 

Contiene la información laboral del 

servidor público que la labora en la 

entidad. 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Archivo de Gestión y 
archivo Central. 
Talento Humano 

 

http://www.saludladera.gov.co/
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Plan Estratégico 

de Recursos 

Humanos 

 
 
 
Plan Estratégico de 

Recursos Humanos 

Contiene información sobre las políticas 

de administración del talento humano, 

análisis de cargos, competencias 

laborales requeridas, procesos de 

reclutamiento, selección, evaluación y 

estímulos. 

 
 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
 
 
Documento 

texto 

 

 
de 

Archivo de Gestión y 
archivo Central. 

Talento Humano 

 

 

 
Plan de Incentivos 

 

 
Plan de Incentivos 

 
Contiene información sobre las metas 

establecidas en el plan de incentivos. 

 

 
Castellano 

 
Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de Gestión y 
archivo Central. 

Talento Humano 

 

 
 

 
Plan Institucional de 

Capacitación 

 

 
Plan Institucional de 

Capacitación 

 

Contiene información del Plan 

Institucional de Capacitación que 

busca fortalecer las competencias y 

habilidades de los servidores públicos. 

 
 

 
Castellano 

Físico en carpeta 
de cuatro aletas / 
digital en Disco 
duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

Archivo de Gestión y 
archivo Central. 
Talento Humano 

https://www.saludladera.go 

v.co/transparencia.html 

 
Plan de Compras 

 
Plan de Compras 

Contiene información sobre la 

identificación de necesidades de 

compra de bienes, obras y servicios. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Compras 

https://www.saludladera. 

gov.co/plan-anual- 

 adquisiciones.html 

 
 

 
Plan de 
Mantenimiento 

 
 

 
Plan de Mantenimiento 

Contiene información de la 

programación de tareas preventivas a 

realizar en las instalaciones con e 

objetivo de aumentar la vida útil de los 

bienes d la Red Ladera. 

 
 

 
Castellano 

 
 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 
Subgerencia 

Administrativa 

Financiera 

Mantenimiento 

 

 
y 

- 

 

http://www.saludladera.gov.co/
http://www.saludladera.go/
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Programa de 

Gestión Documental 

 
 

 
Programa de Gestión 

Documental 

Contiene información sobre las 

actividades administrativas y técnicas, 

tendientes a la planificación, manejo y 

organización de la documentación 

producida y recibida por la Red de Salud 

Ladera ESE, desde su origen hasta su 
disposición final. 

 
 
 

 
Castellano 

 
 
 

 
Disco duro 

 
 

 
Documento 

texto 

 
 

 
de 

 

 
Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Sistemas de 

Información 

https://www.saludladera.go 

v.co/Gestion%20Document 
al.html 

 
Programa de 

Bienestar Social 

 
Programa de Bienestar 

Social 

Contiene información sobre las 

medidas tomadas para facilitar y 

mejorar la vida de los servidores de la 

Red de Salud Ladera ESE. 

 
Castellano 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 

Gestión - Siges 

Subgerencia 

Administrativa 

Financiera - 
Humano 

 
y 

Talento 

 

Program 

a de 

Segurid 

ad y 

Salud 

en el 

trabajo 
SG-SST 

 
 
 
 
Programa de Seguridad y 

Salud en el trabajo SG- 

SST 

 
Contiene información de la planeación y 

ejecución de actividades de 

medicina, seguridad e higiene con el fin 

de mantener y mejorar la salud de los 

servidores públicos de la Red de Salud 

Ladera ESE. 

 
 
 

 
Castellano 

 
 
 

 
Disco duro 

 
 
 
 
Documento 

texto 

 
 
 
 

de 

Archivo de 
Gestión - Siges 

 
Subgerencia 

Administrativa 

Financiera - 

Humano 

 
 
 
 

y 

Talento 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.saludladera.gov.co/
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Jennifer Truque Steven Zapata 

 
 
 
 

 
l 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Programa para 

Gestión del Medio 

Ambiente 

 

 
Programa para Gestión 

del Medio Ambiente 

 
Contiene información sobre las 

acciones tendientes para mitigar e 

impacto ambiental de las actividades 

desarrolladas por la Red de Salud 

Ladera ESE. 

 
 

 
Castellano 

 
 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 
Subgerencia 

Administrativa 

Financiera - 

Ambiental 

 

 
y 

Gestión 

 

 

 
Nomina 

 

 
Nomina 

Contiene información sobre los 

salarios, deducciones y bonificaciones 

de los servidores públicos de la Red de 

Salud Ladera ESE. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 
Documento 

texto 

 
de 

Archivo de 

Gestión – 

Archivo Central 

- Talento 

Humano 

 
y 

 

 

 
Inventario Físicos 

 

 
Inventario Físicos 

 
Contiene información detallada y 

ordenada de los elementos que 

componen el inventario físico en un 

momento determinado. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 
Subgerencia 

Administrativa 

Financiera 

Mantenimiento 

 

 
y 

- 

 

 

 
Inventario Software 

 

 
Inventario Software 

Contiene información detallada y 

ordenada de las licencias de los 

softwares utilizados en la Red de Salud 

Ladera ESE en un momento 

determinado. 

 

 
Castellano 

 

 
Disco duro 

 

 
Documento 

texto 

 

 
de 

 
Subgerencia 

Administrativa y 

Financiera - Sistemas de 

Información 

 

 
Instrumentos de 
Control 

 
Instrumentos de Control 

Contiene 

Radicador. 

información del libro 
 
Castellano 

 
Disco duro 

Documento 

texto 

de 
Subgerencia 

Administrativa 

Financiera 

 
y 

 

 

http://www.saludladera.gov.co/


 
 

 
REGISTRO DE ACTIVOS 

DE INFORMACIÓN 

GAD-GDO-ins-005 

Fecha Actualización: 31/03/2025 

Revisión No: 2 

T.R. D 3.2.19.5 

Página 16 / 16  

 
Sede Administrativa 

Calle 5C  # 39 - 51 Barrio Tequendama PBX 608 0124 
Web: www.saludladera.gov.co Nit. 805.027.289-9  

 
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR 

 
 

Referente Sistemas de Información 

 
 

Referente Calidad 

 
 

Jefe De Planeación 

 
REGISTRO DE CAMBIOS Y REVISIONES 

REVISIÓN No. FECHA PÁGINAS SOLICITANTE OBSERVACIONES 

0 14/02/2018 Todas 
Referente Sistemas 

de Información 
Creación de documento por Julio Cuero 

Ponce – Ingeniero en Sistemas 

1 12/04/2023 Todas 
Referente Sistemas 

de Información 
Actualización general de documento 

2 31/03/2025 Todas 
Líder Gestión 

documental 
Actualización general de documento 

 

http://www.saludladera.gov.co/

