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PARA: Representantes Legales entidades vigiladas por Ia

Superintendencia Nacional de Salud.
DE: Superintendente Nacional de Salud (E)

ASUNTO: Notificacién electrbénica de actos administrativos.
Ley 1437 del 18 de enero de 2011,

Fecha: 17 00T 2012

En virtud de las facultades consagradas en el articulo 8 del Decreto 1018 del 30 de marzo de 2007,
y en aplicacibn de ta facultad legal consagrada en los articulos 53, 56 y 67 numeral 1* de la Ley
1437 del 18 de enero de 2011 por medio de la cual se adopta el Codigo de Procedimiento
Adminisirativo y de lo Contencioso Administrativo, la Superintendencia Nacional de Salud pone a
disposicidn de sus vigilados el servicio de notificacidn electronica de los actos administrativos, para
o cual ks representantes legales de las Entidades vigiladas que deseen hacer uso del
servicio en mancién, deberan manifestar expresamente su woluntad, diligenciando en su
integridad el formato de autorizackdn y los archives anexos a la presente circufar, luego de lo cual
deberan cargado a iravés de la pagina web wwwsupersaiud gov.co/Recepcion  datos
vigilados/Circular dnica y posteriores /notificacion electrdnica, anexando a dicha autorizacion,
para las personas juridicas, el certificado de existencia y representacion legal, con una vigencia
que ng supere los tres meses de expedicion.

Mediante 1a implementacion de esta herramienta tecnokdgica los vigilados de la Superintendancia
Nacional de Salud contaran ¢on la facilidad de suriir el trdmite de la notificacion electronica de los
actos administrativos, sin tener 1a necesidad de desplazarse hasta la sede de {a Entidad, en virtud
de los principios de celeridad, eficacia y eficiencia. Para efectos de diligenciar la autorizacion de
notificacion electrénica de los actos administrativos y hacer uso de dicho servicio, bos vigilados
deberan tener en cuenta las siquientes recomendaciones para los archivos: |

1. Diligenciar la autorizacidén anexa a la presente Circular de forma clara, legible
{letra imprenta), completa.

2. Individualizar la persona que otorga la autorizacidn, con nombre y apellidos completos, tipo
y niimero del documento de identificacion.

Especificar 1oda la informacidén del vigilade (sociedad, cooperativa, persona
natural, etc.}), respecio de la cual se auloriza la notificacidn electrénica de los
acios administrativos expedidos por la Superintendencia Nacional de Salud,
indicande su nambre o razdn social, numerc de matricula mercantil, NIT,
direccion, teléfono, fax, ciudad y la direccidn del correo elecironico a la cual
debera surtirse @l trAmite de notificacidn personal, nombre del archivo:
NITENTIOADBOO . txt firma.

3. Mantener, &l buzon de la direccidn elecirdnica suministrada con capacidad suficiente
para la recepcion de la nofificacion de los actos administrativos que profiera la
Superintendencia Nacional de Salud.

4. Formato de autorizacién, nombre del archivo: NITENTIDADE0 . pdf.flrma.

5. Revisar diariamente el buzén de la direccidn electrénica suministrada a la
Superintendencia Nacional de Salud para la notificacidn de los actos administrativos.

6. Los actos administrativos objeto de notificacion ‘electrénica seran remitidos para su
visualizacién en formato de imagen tif o pdf, razén por la cual los vigilades deberan tener
instatados en sus equipos el software que permila la correcta visualizacion de las
imagenes que remita la Superintendencia Nacional de Salud en formato tif o pof.




7. Asegurarse de(conlaricon las medidas adecuadas y suficientes de proteccidn de la
informacion queé serd’ remitida a ta direccidn electrdnica suminisirada para efectos de la
notificacion de los actos administrativos proferidos por la Entidad.

8. Para efectos de la aplicacion del articulo 56 del Coédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, se entenderd que el vigitado ha
"accedido al acto adminisiralive® y por ende se entiende que la notificacion quedara
surtida a parir de la fecha y la hora en que el administrado acceda al acto
administrativo’ remitido por la Superintendencia Nacional de Salud en el buzdn de la
diraccion elecirénica suministrada.

9. Los lérminos procesales para efectos de la presentacion de descargos o inierposicion
de recursos, conforme a la Ley especial gue nge el procedimiento (Ley 1438 de 2011), en
concordancia con ko dispuesto en la Resolucidn 003140 de 2011 de esta Superintendencia,
con sujecidn al Codigo Contencioso Administrative (Decrelo 01 de 1984) y la ley 1437 de
2011 nuevo Codigo de procedimiento Administrativo.

10. Una vez al documento de la autorizacion haya side impreso, lelde, diligenciado y
firmado, debera ser remitido a la Superintendencia Nacional de Salud, y debera
Nevar como anexo el certificado de existencia y represeniacidn legal, con
excepcidn de las personas naturales, para quienes no aplica este ultimo
requisito.

Esta circular rige a -parlir de la fecha de su publicacién en el Diario Oficial.

Superinigndenie NacioMal de Salud (E)
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ARCRIVO 600

PRIMERO - IDENTIFICACION DEL USUARIO

0060002

Para efeclos de |a presente autorizacién, el USUARIQ se identificara con la informacién
que se menciona en el sigutente cuadro. El correo electronico que se incluye en el mismo
sera el que el USUARIOQ considera valido para que se le efectue la notificacién electronica
de Ios acios administrativos;

ESTRUCTURA Y DESCRIPCION QEL ARCHIVO

Nambre del archivo: NITENTIDADGOO. txt.firma,

Campa Dato Cescripclén Longitud Valor permitida
maxima

1 Entidad Nombia 0 raz4n social 100 Allsnumérice

F3 Nit aniicad Numers da NIT de Is ampress 18 Humricg

2 Digito da Digite de verilicacidn dal NIT 1 Numérico
variflesddn

d Nombra Apefidos ¥y nombres del epresantants qua 100 Atlanumérico
rapresentania ADAMGICE fRGISIEco an carlificads de existancia
legsl y teprasantacion wgal da la sntidad

3 Acapiacidn Si / No F Allanumériceo

[ Correo Correo electronico de notificacion de |a 150 Alfanumérico
glactrdnico antldad

7 Cadigo Codigo del municipia de domiciia de s aniidad L Tabla da civisidn
municipio Polltico sdministratva

Dana

[ Cédigo Codigo oal daparlementc do domictio de L z Tabla de division

depariamanto antidad Politict sdministrativa
Dana
§ Ditaccion Domigilio principsl d& ta antidad 1040 Altanumarico
10 Telélono Numaro de taléfone de Im #ntidad 14 Suolo digitas

SEGUNDO - CONDICIONES Y TERMINOS DE USO:

a) Por medio de la suscripcion del presente documento el USUARIO identificado
como se establece el numeral PRIMERO del presente documento, autonza a
SUPERSALUD a realizar la notificacion electrénica de los actos administrativos
proferidos por cualquiera de las dependencias que integran la Superintendencia
Nacional de Salud que deban ser objeto de nofificacién personal, a la direccitn
electronica indicada en el numeral PRIMERQ del presente escrito.

b) A partir de la fecha de suscripcion de la presente autorizacidn, SUPERSALUD
queda facultada para remitir via correo electronico a la direccion incluida en el
presente documento, los actos adminisirativos proferidos por la Entidad que deban
ser objeto de notificacion electrénica.

c) Para efectos de la aplicacion del articulo 56 del Cédigo de Procedimiento
Administrative y de lo Contencioso Administrativo, se entendera que el USUARIO
ha “accedido al acto administrative” y por ende la notificacién quedarad surtida a
partir de la fecha y hora en que el administrado acceda al acto adminisirativo
remitido por la Superintendencia Nacional de Salud en el buzén de la direccidn
electrénica diligenciada en el numeral PRIMERO del presenta documento. Dicho
envio y recepcién de los correos elecirbnicos generados en desarrollo de la
presenie autorizacidn seran cerificados con plena validez juridica por SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A. con el respaldo de CERTICAMARA S.A. operador
oficial del servicio de Certimail. €l envio de los actos administrativos al correo
electrénico del USUARIO en las condiciones sefialadas en este documento tendra
las mismas consecuencias de la notificacién personal prevista en el Cédigo de
Procedimienio Administrativo ¥ de lo Contencioso Administrativo, segdn lo consagrado
en el numeral 1* del articulo 87 del codigo en mencion.
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d) Los téminos procesales para efectos de la presentacién de descargos o
interposicion de recursos’ ante SUPERSALUD empezaran a transcurrir ef dia habil
sigutente de la nolificacién del acto administrativo correspondiente, de conformidad
con lo establecido en el literal ¢} del presente numeral.

e) EL USUARIO se hace responsable de adoptar las medidas de seguridad idéneas
para la administracion de la cuenla de correo electrénico indicada en el numeral
PRIMERO det presente documento, asi como del manejo de la ¢lave de ingreso al
mismo y de mantener el buzdn con la capacidad suficiente para la recepcidn de los
actos administrativos que serdan objeto de notilicacién; para lo anterior
SUPERSALUD sugiere la creacion de una direccidn electronica de uso exclusivo
para el propésito de la presente autorizacidn, En congecuencia, la omisién en el
cumplimiento de dicha cbligacién por parte del USUARIO no invalidara el tramite
de notificacion realizada por medios electrénicos,

fi El USUARIO serd responsable de revisar diariamente el buzén del correo
electronico indicado en el numeral PRIMERO del presente dacumento, razén por
la cual Ia omisién en el cumplimiento de dicha obligacion por parte del USUARIO
no invalidara el tramite de notificacién personal realizada por medios electrénicos,

g) Los aclos administrativos objeto de nolificacion electrénica serdn remilidos para su
visualizacidn en formate de imagen lf o pdf, razén por la cual el USUARIC debera
tener instalado en su equipo el software que pemmila la correcta visualizacion de las
imagenes que remita SUPERSALUD en formato tif o pdf.

TERCERQ- VIGENCIA DE LA AUTORIZACION: La presente autorizacion tendrd efectos a
parlir del cargue a través de la pagina web de la SUPERSALUD y hasta tanio el USUARIO no
comunique par cargue nuevamente a SUPERSALUD que las notificaciones sucesivas no se
realicen por medios electronicos, sino de conformidad con los otros medios previsios en el
Capitulo Quinto del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. Dicha comunicacion debera ser remitida por el USUARIO a SUPERSALUD con
una antetacidn no inferior a ocho (8) dias habiles a la fecha a partir de la cual el USUARIO
desee la cesacion de La notificacidn de los aclos adminisirativos por medios electrénicos.

CUARTO- BUENA FE: Con la suscripcion de la presente autorizacidn EL USUARIO ACEPTA
en su totalidad los términos y condiciones establecidos en el presente documentio y se
comprometie a actuar en todo momento bajo los postulados de la Buena Fe.

QUINTO- ACEPTACION DE LA AUTORIZACION: Declara haber teido y entendido la totalidad

de los términos y condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual
lo suscribo a los dias del mes de de 2012

Firma:

Nombre:
C.C.
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ARCHIVO 601

Nombre del archivo: NITENTIDADGO.pdE.firma.

FORMATO AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE LOS
ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR PROFERIDOS POR LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD.

. mayor de edad y
Vecino de la ciudad de , identificado con
No. de la ciudad de , actuando &n mi calidad de
Representante Legal de conNit,__ vy domiilio en

. entidad que en adelanle y para los efectos de la presente

autorizacion se denominara EL USUARIC, AUTORIZO a la Superintendencia Nacional de
Salud, organismo de caracter administrativo y técnico, adscerito al Ministerio de Salud, quien
para efectos del presente documento se denominara SUPERSALUD, para que ks actos
administrativos de caracter particular que se profieran respecio de la entidad que represento, le
sean notlﬁcados electramcamanle a8 mi represantada, de acuvardo con lo previsio en los
articulos 53' 567 y 677 numeral 1° de la Ley 1437 de 2011, los articulos 20 y 21 de la ley 527 de
1999, el articulo 43 det Decreto 226 de 1995° y el articulo 10° del decreto 75 de 1984, modificado
por el artlculo 1? del Decreto 2563 de 1985*

Para el efecto dectaro que conozco ¥ aceplo los términos, condiciones e instrucciones que se
esiablecen a continuacidn, sobre la nolificacion por medios elecirdnicos de ks actos
administrativos gque profiere SUPERSALUD.
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