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OBJETIVO DEL PROCESO

Suministrar a la empresa insumos y dotacion necesarios para el desarrollo oportuno de sus actividades bajo las condiciones ec onémicas mas
favorables, verificando el cumplimiento de los requisitos especificados y propendiendo por la entrega oportuna de propendiendo por el manejo y
conservacion adecuada de los mismos y manteniendo los niveles apropiados de existencias.

RESPONSABLE:

Responsable de Compras.

ALCANCE

los bienes e insumos.

El proceso incluye desde la elaboracion del plan de compras, evaluacion y reevaluacion de proveedores adquisicion, almacenamiento y distribucion de

PROVEEDOR

INSUMO

ACTIVIDADES DEL PROCESO

PRODUCTO

CLIENTE

Planeacién

Plan de inversiones

Realizacién del plan de compras

Plan anual de compras

Todos los procesos

Proveedores de
insumos, bienes y
Servicios

Informacién de
proveedores

Evaluacion, seleccion de proveedores

Informacién para
contratos

Gestién Juridica

Todos los procesos

Solicitud de bienes o
insumos

Adquisicion de bienes, insumos y
medicamentos.

Facturas, notas.

Gestion Financiera

Gestion Financiera

Presupuesto Anual de

Recepcion y almacenamiento de

Bienes y servicios
repartidos/ trasladados

Todos los procesos

compras insumos y medicamentos alos Servicios o IPS
correspondiente
Disponibilidad Evaluacion de proveedores Informe de evaluacion Proveedores
Presupuestal P de proveedores

Ejecucion Presupuestal

Despacho de insumos, medicamentos,

Devoluciones a

Todos los procesos

compras y presupuesto

elementos y equipos proveedores
Solicitudes de
Control de inventarios. adiciones al Gestion Financiera
Presupuesto
Control y ajustes al plan anual de - . . )
Informacion Direccionamiento

Seguimiento y control a los recursos del
procesos

Necesidades de
Recursos

Procesos de Apoyo

Seguimiento y medicion del proceso

Desechos

Gestion Ambiental

Aplicacion Acciones correctivas,
preventivas y de mejora

Requisitos Legales a Cumplir

Requisitos aplicables de la Norma ISO
9001:2015

Recursos

Ley 710 de 2012, Ley 111 de 2006, Ley 225 de 2005, Decreto 3512 de 2004,
Decreto 111 de 1996, Decreto 115 de 1996, Resolucién 1087 de 2001,

Resolucion 434 de 2001.

4.2,44,53,71,7.2,73,7.4,8.4

Recursos Humanos
Recursos Fisicos, Insumos
Hardware y Software, Informacion

Indicadores

Requisitos aplicables de MIPG

Registros

Ver Matriz de Indicadores

7 dimensiones operativas
19 politicas de gestion y desempefio

Ver listado Maestro de Registros
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Documentos

Ver listado Maestro de documentos
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REGISTRO DE CAMBIOS Y REVISIONES

REVISION # FECHA PAGINA SOLICITANTE COMENTARIOS
0
1 25/01/2010 1 Control Interno Actualizacion criterios 1ISO 9001:2008
2 05/07/2011 2 Planeacion Actualizacion de criterios ISO 9001:2008 Se incluyo 7.5.5y 7.6
3 01/12/2014 1 Calidad Actualizacion objetivo UA de acuerdo a politicas de operacion
4 24/09/2020 1 Planeacion Actualizacién normograma y criterios de la 1ISO 9001:2015
5 19/10/2021 1 Gestion Actualizacion TRD
Documental
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